
 إدارة شؤون أعضاء هيئة التدريس والموظفين 

 

 

 نموذج تجديد عقد 
 ( 1نموذج رقم ) 

 

 بداية التعاقد تاريخ الميلاد الجنسية رقم المنسوب الاسم

     
  

 بدل السكن نسبة الزيادة  بدل النقل الراتب الدرجة العلمية 

     
  

 ملاحظات هل يصرف لإحد من مرافقيك بدل سكن  هل المرافقون يعملون في جهة اخرى   هل عائلتك موجودة معك منذ بداية العام  

   لا   نعم   لا   م نع  لا  نعم 
 

 التخصص الدقيق التخصص العام القسم

   

 جميع الخانات أعلاه بدون استثناء أي خانة  تعبألا تقبل الاستمارة  ما لم   ملاحظة 

 سلمه الله       رئيس قسم .........................................سعادة 

 السلام عليكم ورحمة الله وبركاته

 سعادتكم : أفيد ، الكليةالعقد المبرم بيني وبين  إلى إشارة

 هـ 1437/1438 برغبتي في تجديد عقدي للعام الدراسي   . 

  هـ 1437/1438 الدراسيبعدم رغبتي في تجديد عقدي للعام   . 

 وتقبلوا خالص تحياتي

    هـ 1437التاريخ          /         / ..............: ....................التوقيع  ...............: ........................الاسم 

 سلمه الله        عميد كلية .......................................سعادة 

 السلام عليكم ورحمة الله وبركاته

 نود إفادة سعادتكم :

      ( بموافقتنا على تجديد عقده مع منحه علاوة سنوية       %  ) (   %5ن ) على ان لاتزيد ع 

  ضرورة ارفاق خطاب مستقل بطلب العلاوة الاستثنائية لوصوله لنهاية المربوط لأخذ موافقة اللجنة  المختصة (( ): منحه علاوة استثنائية لوصوله لنهاية المربوط موافقتنا على )) 

  ارفاق محضر الزيادة  ضرورة  ( مع        بمقدار )      )) الزيادة في الراتب ((  في الراتباستثنائية موافقتنا بمنح زيادة 

  : بعدم موافقتنا على تجديد عقده للأسباب التالية 

1) ....................................................................................................................... 

 علماً بأن تقديره للعام الدراسي الحالي 

 ممتاز  ًجيد جدا  جيد  مرضي  غير مرضي 

  تحياتيخالص وتقبلوا 

 التوقيع : ............................... : ..................................... الاسم ....................................: ..... رئيس قسم

 سلمه الله      والموظفين  شئون أعضاء هيئة التدريس مدير إدارةسعادة  

 وفق التالي :اللازمة  الإجراءات باستكمالنأمل التفضل بتعميد من يلزم        

 الموافقة على تجديد عقده . 

  توصي / ، كما نحيط سعادتكم بأن الكلية )المذكورة في مرئيات القسم  للأسبابعدم الموافقة على تجديد عقده

 التالية : للأسبابمعه توصي ( بإعادة التعاقد  لا

.............................................................................................................................. 

 وتقبلوا خالص تحياتي
عميد كلية : 

 .............................................الاسم : ........................................

التوقيع : 

............................... 

 


